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. . Fakiilte Kurulunun olagan Giiz yariyili basi toplantasi.

Ekim 1 Sekreterlik 15-31

Ekim 2 | Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve Idari Gérev Odeme islemleri. 1-10

Ekim 3 Ogrenci Isleri !\/Iazeret.lerl uygun bulunan &grencilerin kayit yenileme 1-3
islemleri

Ekim 4 Ogrenci Isleri |Yeni Kayit 6grencilerinin muafiyet islemleri. 1-7

Ekim 5 Maas-Tahakkuk |[Maas SGK Islemleri. 15-25

Ekim 6 Maas-Tahakkuk |Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders ddeme islemleri. 1-15

EKim 7 Maas-Tahakkuk Tas,.lr%lr Ka}llt YetkIIISI. Olarfflk' Fakiiltenin taginir islemlerini 1-31
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi

EKim 8 Maas-Tahakkuk Akgd.emlk ve Idari Personelin Ter.fl ve K@em Islemlerinin 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi

. w .+ . |Mutlak ve Bagil Degerlendirme Talepleri Hakkinda Ders
Ekim 9 0] Isl .o X 1-10
grenct fyett Veren Ogretim Uyelerine Yazi Yazilmasi.

EKim 10 | Maas-Tahakkuk Qoreve .Bgslayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-31
islemlerinin yapilmasi

Ekim 11 | Maas-Tahakkuk |Yolluk Odemelerinin yapilmast 1-31

EKim 12 | Maas-Tahakkuk ¥cr.a.l.slemler.1n1n Fé}klp edilmesi,kesintilerin yapilmasi ve 1-31
ilgili Icra Daireleri ile yazismalar1 yapmak

Ekim 13 | Maag-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi 1-31
2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca

Ekim 14 | Maas-Tahakkuk [géreviendrime ile  gidenlerin  kefalet ~ senetlerinin| 1-31
hazirlanmasi ve Rektorliik Makamina bildirilmesi

Ekim 15 Ogrenci Isleri |Giiz Yariyili Ara Siav Programi Caligmalari 10-22

Ekim 16 Ogrenci Isleri |Giiz Yariyih Ara Siav Programlarimin flan: 22
Yapilacak olan Dogrudan Teminlerin tekliflerini hazirlayip

Ekim 17 | Maas-Tahakkuk [gerekli iglemler tamamlandiktan sonra &demelerini| 1-31
yapmak. .

Ekim 18 Ogrenci Isleri [KYK Bursu ve Yemek Bursu Islemleri 1-30
EKim 19 Ogrenci Isleri {(Hlsml 'Ze'lm.anh Ogrenm. Alim Il‘anl, Bagvurular ve Alinan 1-10
Ogrencinin Ise Baslama Islemleri

Ekim 20 Ogrenci isleri |Ogrenci Konseyi Segim Takviminin {lant 25
EKim 21 Ogrenci isleri Ogrenci  Konseyi Aday Bagvurulari ve  Se¢im 14-4K
Kampanyalari
Ekim 22 Ogrenci Isleri |Kismi zamanli 6grenci puantajimin SKS'ye bildirilmesi 15
Ekim 23 Sekreterlik  |Fakiilte Y6netim Kurulunun Aylik Toplantis. 15-31
Ekim 24 Ogrenci Isleri |[DGS ile kayit yaptiran 6grencilerin muafiyet islemleri 18-4K
. Personel Ozliik Akademik ve }C}al‘l P'grs?nel Ile |Ig|||. bllgllerlr?
Ekim 25 : . (dogum,evlenme,dliim vb.6zliik haklarmin argivlenmesini| 1-31
Islemleri
™ vapmak n )
Ekim 26 Per_sonel Oz}uk Akademik ve Idari Personel TIle ilgili kurumi¢i ve 1-31
Islemleri kurumdisi yazismalarini yapmak
Akademi ve Idari Personelin izin,terfikidem,géreve
Ekim 97 Personel Ozliik |atanma,gérevde yiikselme,gorev yenileme ve mal bildirim 1-31
Islemleri islemlerini takip etmek ve gerekli yazigmalari yapmak




Personel Ozliik

Akademik Personelin yurt i¢i ve yurt disi gorevlendirme

Ekim 28 : . 1-31
Islemleri yazismalarini yapmak
. Personel Ozliik |Akademik ve Idari Personelin gérevden ayrilis ve
Ekim 29 . . sy C 1-31
Islemleri emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak
Akademik ve idari Personelin almis oldugu saglhk
raporlarinin siiresinin bitiminde goreve baglatma,Rektorlitk
Ekim 30 Personel Ozliik |[Makamina yaz1 ile bildirme,gerekli kesintinin yapilmas: 1-31
Islemleri icin tahakkuk islerine verilme,kadrosu baska birimlerde
olanlarin birimleriyle yazigma islemlerini yapmak
. Personel Ozliik [Bolim Baskan ve Yardimcilarnm siirelerinin  takip
Ekim 31 . . : .. 1-31
Islemleri edilmesini ve yazismalarini yapmak
: Personel Ozliik [Akademik ve Idari personelin varsa hizmet birlestirmesi
Ekim 32 . . . 1-31
Islemleri yazismalarini yapmakve takip etmek
« .. |Arastirma Gorevlisi durumlarini kontrol etmek ,nébet
. Personel Ozlik |,. . e e .
Ekim 33 islemleri listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlar1 igin| 1-31
’ gorevlendirme yapmak
_ Personel Ozliik Ogretlrr_l Elgrr_lanla"rl yallbanm dil puanlgrllm gur_lcellamek ve
Ekim 34 islemleri C seviyesinin iizerinde olanlar i¢in dil tazminati| 1-31
} _ alabilmeleri amaciyla tahakkuk ofisine vermek.
. Personel Ozliik |Fakiilte Personel Kimlik kartlarmm temini ve iadesi
Ekim 35 . . . .. 1-31
Islemleri islemlerini yapmak
EKim 36 Per§onel Oz.luk A“raustlrma Qorevllsl alm icin ilan  siireglerini 1-31
Islemleri viiriitmek,takip etmek ve sonuclandirmak
EKim 37 Per§onel Oz.luk Ogretim Uyesi Alim igin ilan siireglerini yiirtmek,takip 1-31
Islemleri etmek ve sonuclandirmak
2547 sayih  kanunun 35.maddeis uyarinca basgka
Universitelerde ~ gecici  gorevlendirilen  Arastirma
_ Personel Ozliik Gorevlilerinin  yazismalarini yapmlak,gelen raporlarini
Ekim 38 islemleri Boliim Bagkanliklarina teblig etmek ve| 1-31
esdanigmanlarindan ilgili Aragtirma Gorevlieri ile ilgili
raporlarim1 alarak Ust Yazi ile Rektdrlik Makamina
sunulmasi
*kkkk
Kasim 39 | Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve Idari Gérev Odeme Islemleri. 1-10
Kasim 40 Ogrenci Isleri |Ara Smavlar 12-18
Kasim 41 | Maas-Tahakkuk |Personel SGK Islemleri. 15-25
Kasim 42 | Maas-Tahakkuk [Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders 6deme iglemleri. 1-15
Kasim 43 | Maas-Tahakkuk Ta§1r%1r Ka'ylt Yetk|||S|' olargk' Fakiiltenin taginir islemlerini 1-30
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Kasim 44 | Maas-Tahakkuk Ak?ld'emlk ve Idari Personelin Ter.fl ve Kl(%em Islemlerinin 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi
Kasim 45 | Maas-Tahakkuk Akademik ve }dal‘l Eersone!lm Mesai  Ucretlerinin 1-10
hesaplanmasi ve Odeme islemlerinin yapilmasi
Kasim 46 | Maas-Tahakkuk Qoreve 'Btclslayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-30
islemlerinin yapilmasi
Kasim 47 | Maas-Tahakkuk | Yolluk Odemelerinin yapilmasi 1-30
Icra Islemlerinin takip edilmesi kesintilerin yapilmas: ve
Kasim 48 | Maas-Tahakkuk |ilgili fcra Daireleri ile yazismalar1 yapmak 1-30
Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi
Kasim 49 | Maas-Tahakkuk 1-30




2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca

Kasim 50 [ Maas-Tahakkuk [goreviendrime ile  gidenlerin  kefalet  senetlerinin| 1-30
hazirlanmasi ve Rektdrliik Makamina bildirilmesi
Telefon Ucreti Odemesi.
Kasim 51 | Maag-Tahakkuk 10-20
Yapilacak olan Dogrudan Teminlerin tekliflerini hazirlayip
Kasim 52 | Maas-Tahakkuk [gerekli islemler —tamamlandiktan sonra &demelerini| 1-30
yapmak.
Kasim 53 | Hukuk Fakiiltesi B.E.:lh.gr" Dénerpl igin ABD Baska.mhklarmca actlmasi 1-15
diistiniilen yeni ders bagvuru Islemleri.
Kasim 54 Ogrenci Isleri |Ara Sinav Mazeretleri islemleri 19-23
Bahar Dénemi Ders Progranu Islemleri Baslamasi (Ders
Kasim 55 Ogrenci Isleri |Programi, Ders Verecek Ogretim  Elemanlarmn| 12
Belirlenmesi ve 40/a yazilarinin yazilmasi.)
Kasim 56 Orenci Tsleri Ogre.rlmn ansgyl Seglmler ve Sec¢cim Sonucunun 711
Rektorliige Bildirilmesi
. . DGS Ek Kontenjan ile kayit yaptiran grencilerin muafiyet
Kasim 57 Ogrenci Isleri |. . ) it yap g Y 14-25
islemleri
o .. . . |Kismi zamanli 6grenci puantajinin SKS'ye bildirilmesi
Kasim 58 Ogrenci Isleri 15
Kasim 59 Sekreterlik  |Fakiilte Yonetim Kurulunun Aylik Toplantis. 15-30
Kasim 60 | Hukuk Fakiiltesi I¢ Kontrol Revize Islemleri(SGDB Baglantili) 15-30
Personel Ozliik |[Akademik ve 1Idari Personel 1ile ilgili bilgilerin
Kasim 61 . ) y - e . .. 1-30
Islemleri (dogum,evlenme,6liim vb.6zlik haklarinin arsivlenmesini
Personel Ozliik |[Akademik ve Idari Personel ile ilgili kurumici ve
Kasim 62 . . 1-30
Islemleri kurumdis1 yazigmalarini yapmak
Akademi ve Idari Personelin izin,terfi,kidem,goreve
Kasim 63 Personel Oz}uk gtanma,go'reVQe yiikselme,gdrev ’yenlleme ve mal bildirim 1-30
Islemleri islemlerini takip etmek ve gerekli yazismalar1 yapmak
Personel Ozliik |Akademik Personelin yurt i¢ci ve yurt dis1 gorevlendirme
Kasim 64 . . 1-30
Is]emlerl ya21§malar1n1 yapmak
Kasim 65 Per.sonel Oz-luk Akade‘rT‘llk' ve Ifia'rl I?ersonelm gorevden ayrilis ve 1-30
Islemleri emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak
Akademik ve Idari Personelin almis oldugu saghk
i} raporlarinin siiresinin bitiminde goreve baglatma,Rektorlitk
Kasim 66 Personel Oz}uk Makamma yazi |Ie' blldlrme,gerekll kesintinin }./a_pllmam 1-30
Islemleri icin tahakkuk islerine verilme,kadrosu baska birimlerde
olanlarin birimleriyle yazigma iglemlerini yapmak
Personel Ozliikk |Bolim Bagkan ve Yardimcilarinin = siirelerinin takip
Kasim 67 . . . - 1-30
Islemleri edilmesini ve yazigsmalarini yapmak
Personel Ozliik |[Akademik ve Idari personelin varsa hizmet birlestirmesi
Kasim 68 : . . 1-30
Islemleri yazigmalarini yapmakve takip etmek
» .. |Arastirma Gorevlisi durumlarimi kontrol etmek ,nébet
Personel Ozlik |,. . e ey .
Kasim 69 islemleri listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlar1 igin| 1-30
i gorevlendirme yapmak
Personel Ozliik Ogretlrr_l Ele_zrr_lanla"rl ya}ban01 dil puanla.m.m gur_lcellamek ve
Kasim 70 C seviyesinin iizerinde olanlar igin dil tazminat| 1-30

Islemleri

alabilmeleri amaciyla tahakkuk ofisine vermek.




Personel Ozliik |Fakiilte Personel Kimlik kartlarmin temini ve iadesi
Kasim 71 . . . . 1-30
Islemleri islemlerini yapmak
Personel Ozliik |Arastirma  Gorevlisi  alim  igin  ilan  siireglerini
Kasim 72 : . . . 1-30
Islemleri yiiriitmek,takip etmek ve sonuglandirmak
Personel Ozliik [Ogretim Uyesi Alimi icin ilan siireglerini yiirtmek,takip
Kasim 73 : . 1-30
Islemleri etmek ve sonuglandirmak
2547 sayili  kanunun 35.maddeis uyarinca bagka
Universitelerde ~ gecici  gorevlendirilen  Arastirma
Personel Ozliik Gorevlilerinin  yazismalarini yapm.ak,gelen raporlarini
Kasim 74 islemleri Bolim Bagskanliklarina teblig etmek ve| 1-30
esdamigmanlarindan ilgili Arastirma Gorevlieri ile ilgili
raporlarimi alarak Ust Yazi ile Rektorlik Makamina
sunulmasi
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Aralik 75 | Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve Idari Gérev Odeme Islemleri. 1-10
Aralik 76 Ogrenci Isleri |Mazeret Sinavlar: 3-7
Aralik 77 Ogrenci Isleri |Final Siav Programu Calismalari 1-10
Aralik 78 Ogrenci Isleri |Final Smav Progrannin Ilani 10
Aralik 79 | Maas-Tahakkuk [Maas SGK Islemleri. 15-25
Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders 6deme islemleri.
Aralik 80 | Maas-Tahakkuk 1-15
Tasinir Kayit Yetkilisi olarak Fakiiltenin taginir islemlerini
Aralik 81 | Maas-Tahakkuk|, .-, . ; . . 1-31
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Akademik ve Idari Personelin Terfi ve Kidem Islemlerinin
Aralik 82 | Maas-Tahakkuk|, . ., . . . 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi
Akademik ve Idari Personelim Mesai Ucretlerinin
Aralik 83 | Maas-Tahakkuk " . . 1-10
hesaplanmasi ve Odeme islemlerinin yapilmasi
Aralik 84 | Maas-Tahakkuk Qoreve 'Bgslayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-31
islemlerinin yapilmast
Aralik 85 | Maag-Tahakkuk |Yolluk Odemelerinin yapilmasi 1-31
Aralik 86 | Maas-Tahakkuk [Kisi bor¢larinin hesaplanmasi ve tahsilinin yapilmasi 1-31
Icra Islemlerinin takip edilmesi,kesintilerin yapilmasi ve
Aralik 87 | Maas-Tahakkuk|., ... . .. 1-31
ilgili Icra Daireleri ile yazigmalart yapmak
Aralik 88 | Maas-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi 1-31
2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca
Aralik 89 | Maas-Tahakkuk |gorevlendrime ile  gidenlerin  kefalet ~ senetlerinin| 1-31
hazirlanmasi ve Rektorliik Makamina bildirilmesi
Aralik 90 | Maas-Tahakkuk |Telefon Ucreti Odemesi. 10-20
Aralik 01 | Maas-Tahaldkuk Yapilacak olan Dogrudan Teminlerin tekliflerini hazirlayip 1.31
ratt aag-lahakiu gerekli islemler tamamlandiktan sonra o&demelerini :
Aralik 92 | Maas-Tahakkuk | Y1lsonu satin alma islemleri 20-31
Tasmir Tiiketim Cikas Isleri (IV. Dénem) ile Tasimr Sayim
Aralik 93 | Maag-Tahakkuk 3 etim ¢ N ( ) 3 Y 20-31
ve Yilsonu Islemleri
Aralik 94 Per§0nel Oz}uk Bahar Donemlilg.ln ders v?recek Qgretqn Uyel§r1n1n 2547 1-31
Islemleri Sayili Kanuna istinaden Gorevlendirme Islemleri.
Aralik 95 Ogrenci Isleri Kismi zamanl1 6grenci puantajinin SKS'ye bildirilmesi 15
Aralik 96 | Hukuk Fakiiltesi | Yilsonu biitge islemleri 20-31




Personel Ozliik

Akademik ve Idari Personel 1le ilgili bilgilerin

Aralik 97 . . (dogum,evlenme,5liim vb.6zliik haklarimin arsivilenmesini| 1-31
Islemleri
yapmak
Ozliik |Akademik ve Idari Personel ile ilgili k ici Ve
Aralik | g | Personel Oztik o R s
Islemleri kurumdis1 yazigmalarini yapmak
Personel Ozliik |[Akademi ve 1Idari Personelin Izin,terfi kidem,goreve
Aralik 99 . . . i R . . 1-31
Islemleri atanma,gorevde yiikselme,gorev yenileme ve mal bildirim
Aralik 100 Per§onel Oz.h'jk Akademik Personelin yurt i¢i ve yurt disi gorevlendirme 1.31
Islemleri yazigsmalarini yapmak
Aralik 101 Personel Ozliik |Akademik ve Idari Personelin gérevden ayrilis ve 1.31
Tall Islemleri emeklilik iglemlerini takip etmek ve sonuglandirmak i
Personel Ozliik Akademik ve idari Personelin almis oldugu saghk
Aralik 102 ; . raporlarinin siiresinin bitiminde géreve baglatma,Rektorliikk| 1-31
Islemleri e . e
Makamina yazi ile bildirme,gerekli kesintinin yapilmasi
Ozliik [Bolim Bagkan ve Yardimcilarinin siirelerinin taki
Aralk | 103 | Personel Ozlik | Botim _Bas : drelerinin TP 131
Islemleri edilmesini ve yazigmalarini yapmak
Aralik 104 Per§onel Oz}uk Akademik ve Idari personglm varsa hizmet birlestirmesi 131
Islemleri yazismalarini yapmakve takip etmek
Aralik 105 Personel Ozliik |Arastirma Gorevlisi durumlarini  kontrol etmek ,nobet 131
rall Islemleri listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlari igin|
Aralik 106 Personel Ozliik Ogretim Elemanlar1 yabanci dil puanlarimi giincellamek ve 1.31
rall fslemleri ~ [C seviyesinin iizerinde olanlar ig¢in dil tazminatif
Aralik 107 Per§onel Oz.luk Fakulte‘ Eersonel Kimlik kartlarmmin temini ve iadesi 1-31
Islemleri islemlerini yapmak
Personel Ozliikk |Arastirma  Gorevlisi  alimm  igin  ilan  siireglerini
Aralik 108 Islemleri yiiriitmek, takip etmek ve sonuglandirmak 1-31
Aralik 100 Per§onel ('jZ.h'jk Ogretim Uyesi Al igin ilan siireglerini yiirtmek,takip 131
Islemleri etmek ve sonuglandirmak
Personel Ozliik 2"547 'saylh kanunu'n' 35.maddeis' uyarmca bagka
Aralik 110 islemleri  |Universitelerde  gegici  gorevlendirilen  Arastirma 1-31
> ] Gorevlilerinin vazismalarim vapmak.gelen raporlarini
Aralik 111 Per'sonel Oz}uk Izleme Degerlendirme raporlarini hazirlamak 1-31
Islemleri
*kkkkx
. Fakiiltemiz ~ akademik  faaliyet ve  ¢aligmalarim
Ocak 112 Sekreterlik degerlendirmek ve gerekli oOnlemleri almak amaciyla, 1-15
Personel Maas ve Idari Gérev Odeme Islemleri.
Ocak 113 | Maas-Tahakkuk 1-10
Ocak 114 | Maas-Tahakkuk [Maas SGK Islemleri. 15-25
D Ogretim Uyelerine ek ders 6d islemleri.
Ocak 115 | Maas-Tahakkuk ers veren Ogretim Uyelerine ek ders 6deme iglemleri 1-15
Ocak 116 | Maas-Tahakkuk Ta§1r%1r Ka'ylt YetkIIISI'Olari?lk'Fakultemn taginir islemlerini 1-31
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Ocak 117 | Maas-Tahakkuk Akgd'emlk ve Idari Personelin Ter.fl ve K@em Islemlerinin 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi
Ocak 118 | Maas-Tahakkuk Akademik ve "Idal‘l 'Personejtll.m Mesai  Ucretlerini 1-10
hesaplanmasi ve Odeme islemlerinin yapilmasi
Ocak 119 | Maas-Tahakkuk Qoreve 'Btclslayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-31
islemlerinin yapilmasi
Ocak 120 | Maas-Tahakkuk Final Ucret Yonetiminin Almmast ve Odemesinin 1-31

yapilmasi




Ocak 121 | Maas-Tahakkuk | Yolluk Odemelerinin yapilmasi 1-31
Ocak 122 | Maas-Tahakkuk |Kisi bor¢larinin hesaplanmasi ve tahsilinin yapilmasi 1-31
Ocak 123 | Maas-Tahakkuk ¥cr.a.1.$1emler.1nm .té.lklp edilmesi,kesintilerin yapilmasi ve 1-31
ilgili Icra Daireleri ile yazismalar1 yapmak
Ocak 124 | Maas-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi 1-31
2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca
Ocak 125 [ Maas-Tahakkuk |gorevlendrime ile  gidenlerin  kefalet  senetlerinin[ 1-31
hazirlanmasi ve Rekt6rliik Makamina bildirilmesi
Ocak 126 | Maas-Tahakkuk | Telefon Ucreti Odemesi. 10-20
Ocak 127 | Hukuk Fakiiltesi |Bir Onceki yila ait Yillik Faaliyet Raporlar1 hazirlanmasi. 1-31
Ocak 128 Ogrenci Isleri Glrlsll‘[.lCl{lk Dersi Alan Ogrencilere Kosgeb Katilim 1-31
Belgesi diizenlenmesi
Ocak 129 | Ogrenci Isleri |Derslerin Bitimi 4
Derse giren ogretim  elemanlarinin  6grencilerinin
Ocak 130 | Ogrenci Isleri |devamsizliklarmi OBS ye girmesi (Ogretim Elemanlarina e 4
posta ya da sms atilmasi)
Ocak 131 | Ogrenci Isleri |Final Sinavlar: 7-20
Ocak 132 | Ogrenci Isleri |Biitiinleme Sinav Programi Hazirlama Calismalari 10-18
Ocak 133 | Ogrenci isleri |Biitiinleme Sinav Programinin [lam 18
Otomasyon Sistemine Final Simavi Not Girisi ve Sinav
Ocak 134 Ogrenci isleri |Sonug Listelerinin Ogrenci Islerine Teslim Edilmesi igin 23
Son Giin
DC-DD notlu 6grencilerin  biitiinleme smavinda not
Ocak 135 | Ogrenci Isleri |yiikseltme taleplerinin alinmasi. (Dilekge) (ilan Metni 23| 23-24
tinde Siteye Kovulacak.)
- .+ .. |Bahar Yariyili Ders Programinin, Yariyil i¢i Caligmalarin
Ocak 136 | O Isl ’ X -
grenct fytett ve Secmeli Ders Kontenjanlarinin Boliimlerde Ilani 14-17
Ocak 137 | Ogrenci Isleri |Kismi zamanli 6grenci puantajimin SKS'ye bildirilmesi 15
Ocak 138 Ogrenci fsleri O"t?ma'syon Sistemine Final Sinav Not Girisi i¢in Son Giin 23
(Ogretim elemanlarina e-posta, sms atilmasi 21)
K . .. . |Final sinav sonuglarina gore Ogrencilerin mezuniyet
Oca 139 Ogrenci Isleri durumunun kontrolii, mezuniyet belgelerinin hazirlanmasi 24-30
Ocak 140 Ogrenci fsleri Bahar Yariyih Og?enc1 Katki Pay1 ve Ogrenim Ucreti 28-18
Yatirma, Kayit Yenileme ve Danisman Onay1
Ocak 141 | Ogrenci isleri |Biitinleme Sinavlari 28-3S
Ocak 142 Sekreterlik  |Fakiilte Kurulunun Bahar yariyili basi toplantasi. 15-31
Ocak 143 | Hukuk Fakiiltesi Blurlm I¢i _ Personel Egitimi ve Mevzuat Bilgi 15-31
Giincellemesi.
Ocak 144 Per_sonel Oz}uk Fakul@ personeljnln k}lllan(.hgl yﬂhk izinlerinin Personel 31
Islemleri Dairesi Bagkanliina gonderilmesi.
~ . |Akademik ve idari Personel Tle ilgili bilgilerin
Personel Ozliik e L . .
Ocak 145 . . (dogum,evlenme,dliim vb.ozlikk haklarinm arsivlenmesini| 1-31
Islemleri
™ vapmak n )
Ocak 146 Per_sonel Oz}uk Akademik ve Idari Personel TIle ilgili kurumi¢i ve 1-31
Islemleri kurumdisi yazismalarini yapmak
Akademi ve Idari Personelin izin,terfikidem,géreve
Ocak 147 Per§onel Oz.luk gtanma,igoirevd.e ylikselme,gdrev .yenlleme ve mal bildirim 1-31
Islemleri islemlerini takip etmek ve gerekli yazigmalar1 yapmak
Ocak 148 Per§0nel Oz}uk Akademik Personelin yurt i¢i ve yurt dis1 gorevlendirme 1-31
Islemleri yazismalarini yapmak
Ocak 149 Personel Ozlikk |[Akademik ve Idari Personelin gorevden ayrilis ve 1-31

Islemleri

emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak




Personel Ozliik

Akademik ve Idari Personelin almis oldugu saglik
raporlarinin siiresinin bitiminde goreve baglatma,Rektorlitk

Ocak 150 islemleri Makamina yazi ile bildirme,gerekli kesintinin yapilmasi| 1-31
¥ icin tahakkuk islerine verilmekadrosu baska birimlerde
olanlarin birimleriyle yazigma iglemlerini yapmak
Ocak 151 Per§0nel OZ}uk Bqlum .Baskan ve Yardimcilarinin = siirelerinin  takip 1-31
Islemlgrl edilmesini ve yazismalarini yapmak
Ocak 152 Per§onel Oz}uk Akademik ve Idari personglln varsa hizmet birlestirmesi 1-31
Islemleri yazismalarini yapmakve takip etmek
« .. |Arastirma Gorevlisi durumlarim kontrol etmek ,nébet
Personel Ozlik |,. . e o .
Ocak 153 islemleri listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlar1 igin| 1-31
i gorevlendirme yapmak
Personel Ozliik Ogretm.l Ele.:rr.lanlanrl ya.tbanm dil puanla.m.m gur'lcellamek ve
Ocak 154 islemleri C seviyesinin iizerinde olanlar igin dil tazminati| 1-31
} _ alabilmeleri amaciyla tahakkuk ofisine vermek.
Ocak 155 Per§onel Oz}uk Fakulte. Eersonel Kimlik kartlarinin temini ve iadesi 1-31
Islemlgrl islemlerini yapmak
Ocak 156 Per§0nel Oz.luk A"ra?tlrma Qorevllsl alm i¢in ilan  siireglerini 1-31
I$lemlgrl yiiriitmek,takip etmek ve sonuclandirmak
Ocak 157 Per'sonel Oz}uk Ogretim Uyesi Al igin ilan siireglerini yiirtmek,takip 1-31
I$lem1§r1 etmek ve sonuclandirmak
Ocak 158 Per'sonel Oz}uk 1416 sayili Kanun ile yurtdisinda egitim goren 6grencilerin 1-31
Islemleri yazismalarini yapmak
2547 sayili  kanunun 35.maddeis uyarinca bagka
Universitelerde ~ gecici  gorevlendirilen ~ Arastirma
P l N 1“k . . . .
Ocak 159 ersone Oz. il G?rfzvlllerlnln yazigmalarini yapm.avk,gelen raporlarint 1-31
Islemleri Bolim Baskanliklarina teblig etmek ve
esdanismanlarindan ilgili Arastirma Gorevlieri ile ilgili
raporlarim alarak Ust Yazi ile Rektorliik Makamina
*kkkk
Subat 160 | Ogrenci Isleri |Bahar Dénemi Derslerin Baglamasi 4
Subat 161 Ogrenci Isleri gtomasyon Sistemine Biitiinleme Sinav Not Girisi i¢in Son 6
in
. . . 0, 1 - . . .
Subat 162 Ogrenci Isleri 1Cliuz Yartyili %10'luk Basar1 Grubuna Giren Ogrencilerin 6
ant
Subat 163 | Ogrenci Isleri |Ders Ekleme ve Cikarma 4-8
Subat 164 | Ogrenci Isleri |Mazeretli Ders Kayd: Basvurular 4-8
Subat 165 | Ogrenci isleri |Kayit Dondurma Islemleri. 4-18
Subat 166 Ogrenci isleri !\/Iazeret'lerl uygun bulunan o6grencilerin kayit yenileme 11-13
islemleri
Subat 167 | Ogrenci isleri |Tek Ders Simavi 14
Tek Ders Sinavi sonuglarina gore 6grencilerin mezuniyet
Subat 168 | Ogrenci Isleri |durumunun kontrolii, mezuniyet belgelerinin hazirlanmas: | 18-20
Subat 169 Ogrenci Isleri [Kismi zamanli 6grenci puantajinin SKS'ye bildirilmesi 15
Subat 170 | Maas-Tahakkuk Ek Ders Odeme Islemlerinin Yapilabilmesi igin Ders yiikii 20-29
formlarimin Toplanmasi
Subat 171 | Maas-Tahakkuk Ders yiikii formlarina gore ilgili doneme ait Yo6netim 20-29
Kurulu'nun Alinmasi
Subat 172 | Maas-Tahakkuk Ders V“eren.Qgretlm. Uyelerllne Ek Ders ve Yar1 Y1l Sonu 20-29
Smav Ucreti 6deme Islemleri.
Subat 173 | Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve Idari Gérev Odeme Islemleri. 1-10
Subat 174 | Maas-Tahakkuk [Maas SGK Islemleri. 15-25
Subat 175 | Maas-Tahakkuk [Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders 6deme iglemleri. 20-29




Tasir Kayit Yetkilisi olarak Fakiiltenin tasmir iglemlerini

Subat 176 | Maas-Tahakkuk| ~” . ; . .. 1-29
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Subat 177 | Maas-Tahakkuk Akz.:ld.emlk ve Idari Personelin Ter.fl ve K@em Islemlerinin 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi
Subat 178 | Maas-Tahakkuk Alfade.mlk ve Idari Personelim Mesai Ucretleri igin 20-29
Yonetim Kurulu alinmasi
Akademik ve idari Personelim Mesai Ucretlerini
Subat 179 | Maag-Tahakkuk |, " . .. 20-29
esaplanmas1 ve Odeme islemlerinin yapilmasi
Subat 180 | Maas-Tahakkuk Qoreve .Bflslayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-29
islemlerinin yapilmasi
Subat 181 | Maas-Tahakkuk | Yolluk Odemelerinin yapilmast 25-29
Subat 182 | Maas-Tahakkuk |Kisi bor¢larmin hesaplanmasi ve tahsilinin yapilmasi 1-29
Subat 183 | Maas-Tahakkuk ¥crg.1.slemler.1mn F&}klp edilmesi,kesintilerin yapilmasi ve 1-29
ilgili Icra Daireleri ile yazismalar1 yapmak
Subat 184 | Maas-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmast ve takip edilmesi 1-29
2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca
Subat 185 [ Maas-Tahakkuk |gorevlendrime ile  gidenlerin  kefalet senetlerinin[ 1-29
hazwlanrr.}am Ve__Rektérh'ik Makamina bildirilmesi
Subat 186 | Maas-Tahakkuk | Telefon Ucreti Odemesi. 10-20
Bahar  Yariyih  Kayit  Yaptiracak  Ogrencilerin
Subat 187 Sekreterlik  |Kesinlestirilmesi ve Danismanlarin Atanmasi igin Fakiilte| 8-10
Yonetim Kurulunun Toplantisi.
Subat 188 Sekreterlik  |Fakiilte Yonetim Kurulunun Aylik Toplantisi. 15-29
Personel Ozliik Akademik ve Idari Personel 1ile ilgili bilgilerin
Subat 189 . i (dogum,evlenme,dliim vb.6zliik haklarimn arsivlenmesini| 1-29
Islemleri
yapmak
5 Bk - — —— —
Subat 190 ersone Ogu Akademik ve Idari Personel Ile ilgili kurumigi ve 1-29
Islemleri kurumdis1 yazismalarini yapmak
p | Oaliik Akademi ve Idari Personelin izin,terfi,kidem,goreve
Subat 191 ersone Zu atanma,gorevde yiikselme,gérev yenileme ve mal bildirim| 1-29
Islemleri . . .
islemlerini takip etmek ve gerekli yazigmalari yapmak
Subat 192 Per'sonel Oz}uk Akademik Personelin yurt i¢i ve yurt dis1 gorevlendirme 1-29
Islemleri yazismalarini yapmak
Subat 193 ersonel Ozl Akade.r’r.]Ik. ve Ifia.n I.Dersonelln gorevden ayrilis ve 1-29
Islemleri emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak
Akademik ve idari Personelin almis oldugu saglik
raporlarinin siiresinin bitiminde goéreve baslatma,Rektorliik
Subat 194 Per'sonel O%IUk Makamlna yazi |Ie. blldlrme,gerekll kesintinin }_/a_pllmam 1-29
Islemleri icin tahakkuk islerine verilme,kadrosu baska birimlerde
olanlarmn birimleriyle yazisma islemlerini yapmak
P 1 N 1..k % . . . -
Subat 195 ersone O?u Bqlum .Baskan ve Yardimcilarinin siirelerinin  takip 1-29
Islemleri edilmesini ve yazismalarii yapmak
5 T - - - - - - -
Subat 196 ersone Ogu Akademik ve Idari person(.alln varsa hizmet birlestirmesi 1-29
Islemleri yazismalarini1 yapmakve takip etmek
« .. |Arastirma Gorevlisi durumlarim kontrol etmek ,nébet
Personel Ozliik |,.” ™. . e e ..
Subat 197 . . listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlart igin| 1-29
Islemleri N .
gOrevlendirme yapmak
Subat 198 Per§onel Oz.h'ik Ogretim Elemanlar1 yabanci dil puanlarim giincellemek ve 1-29
IQIGm]QTI C cevivegsinin dizerinde alanlar icin dil tazminat:
P | OZI0K " T AL - -
Subat 199 ersone Ogu .Fakulte.P.ersoneI Kimlik kartlarinin temini ve iadesi 1-29
Islemleri islemlerini yapmak
P 1 N 1..k . . . . . - . . .
Subat 200 ersonel Ozlik |Arastirma  Gorevlisi  alimi  igin  ilan  siireglerini 1-29

Islemleri

yuritmek,takip etmek ve sonuclandirmak




Personel Ozliik

Ogretim Uyesi Alim icin ilan siireglerini yiirtmek,takip

Subat 201 Islemleri etmek ve sonuglandirmak 1-29
Personel Ozliik 2"547 .saylh kanunu.n. 35.r.Tladde|s _ Uyarinca baska
Subat 202 : . Universitelerde  gegici  gorevlendirilen  Aragtirma| 1-29
Islemleri . .
Gorevlilerinin yazigmalarint yapmak,gelen raporlarini
*kkkk
Mart 203 | Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve idari Gérev Odeme 1§1emleri. 1-10
Mart 204 Ogrenci Isleri |Bahar Yariyil Arasinav Programi Calismalart 1--4
Mart 205 Ogrenci isleri |Bahar Yariyil Arasmav Programlarinin Ilani 4
Mart 206 | Maas-Tahakkuk [Maas SGK Islemleri. 15-25
Mart 207 | Maas-Tahakkuk |Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders deme islemleri. 1-15
Mart 208 | Maas-Tahakiuk Tas.lrgr Ka.ylt Yetk|IISI. olarzilk. Fakiiltenin taginir islemlerini 1-31
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Akademik ve Idari Personelin Terfi ve Kidem Islemlerinin
Mart 209 | Maag-Tahakkuk takibi ve maas programina (KBS) islenmesi 1-10
Akademik ve Idari Personelim Mesai Ucretlerinin
Mart 210 | Maag-Tahakkuk hesaplanmasi ve Odeme islemlerinin yapilmasi 1-10
Mart 211 | Maas-Tahakkuk Qoreve B?slayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-31
islemlerinin yapilmasi
Mart 212 Ogrenci Isleri [Kismi zamanli 6grenci puantajiin SKS'ye bildirilmesi 15
Mart 213 | Maas-Tahakkuk | Yolluk Odemelerinin yapilmast 1-31
Mart 214 | Maas-Tahakkuk |Kisi bor¢larinin hesaplanmasi ve tahsilinin yapilmasi 1-31
Mart 215 | Maas-Tahakkuk .Icr.a.l.glemler'mm .téllklp edilmesi,kesintilerin yapilmasi ve 1-31
ileili Icra Daireleri ile vazismalan vapmak
Mart 216 | Maas-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi 1-31
2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca
Mart 217 | Maas-Tahakkuk |gorevlendrime ile  gidenlerin  kefalet ~ senetlerinin| 1-31
hazirlanmasi ve Rektorliilk Makamina bildirilmesi
Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginin talebi dogrultusunda,
Mart 218 | Ogrenci Isleri |Akademik Takvim Onerisi Hazirlik Calismalart. 01-22
Mart 219 | Maas-Tahakkuk | Telefon Ucreti Odemesi. 10-20
Mart 220 | Maas-Tahakkuk 3er_ ?1y_11k dilimler halinde serbest birakilan 6deneklerin 1-31
takibini yapmak
Yapilacak olan Dogrudan Teminlerin tekliflerini hazirlayip
Mart 221 | Maas-Tahakkuk |gerekli islemler tamamlandiktan sonra ddemelerini| 1-27
yapmak.
Mart 222 | Ogrenci Isleri [Ara Siavlar 25-31
Mart 223 | Maas-Tahakkuk | Tasinuir Tiiketim Cikis Islemleri. (I. Dénem) 28-31
Mart 294 Sekreterlik 2({16-?017 Ogretim Y1ili Akademik Takvimi igin Fakiilte 1-31
Yonetim Kurulu Toplantisi.
Bir Onceki Idare Faaliyet Raporunun hazirlamp
Mart 225 | Hukuk Fakiiltesi |Rektorliige sunulmasi ve web sayfasinda yaymlanmasmmn| 1-31
saglanmasi
Personel Ozliik Akademik ve Idari Personel 1ile ilgili bilgilerin
Mart 226 . . (dogum,evlenme,5liim vb.6zliik haklarimin arsivlenmesini| 1-31
Islemleri
_ yapmak . .
Mart 997 Personel Ozliik |Akademik ve Idari Personel Ile ilgili kurumigi ve 1-31

Islemleri

kurumdis1 yazismalarini yapmak




Personel Ozlitk

Akademi ve idari Personelin izin,terfi,kidem,goreve
atanma,gorevde yikselme,gorev yenileme ve mal bildirim

Mart 228 . . . e . 1-31
Islemleri islemlerini takip etmek ve gerekli yazigmalar1 yapmak
Mart 299 Per_sonel Oz}uk Akademik Personelin yurt i¢i ve yurt disi gorevlendirme 1-31
Islemleri yazismalarini yapmak
Personel Ozliik [Akademik ve 1Idari Personelin gorevden ayrihs ve
Mart 230 - . e . 1-31
Islemleri emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak
Akademik ve idari Personelin almis oldugu saghk
raporlarinin siiresinin bitiminde goreve baslatma,Rektorlitk
Mart 31 Personel Ozliik [Makamina yaz ile bildirme,gerekli kesintinin yapilmasi 1-31
Islemleri icin tahakkuk islerine verilme,kadrosu baska birimlerde
olanlarin birimleriyle yazigma islemlerini yapmak
Mart 239 Per§onel Oz}uk Bqlum .Baskan ve Yardimcilarinin siirelerinin  takip 1-31
Islemleri edilmesini ve yazismalarini yapmak
Mart 33 Per§onel O;luk Akademik ve Idari personglm varsa hizmet birlestirmesi 1-31
Islemleri yazismalarimi yapmakve takip etmek
« .. |Arastirma Gorevlisi durumlarim1 Kkontrol etmek ,ndbet
Personel Ozlik |, " . e el ..
Mart 234 islemleri listesi hazirlamak,ve lisansiisti egitim durumlan icin| 1-31
i gorevlendirme yapmak
Personel Ozliik Ogretln? Ele_:n_qanla"rl ygbanm dil puanla}rllnl guI_lcellamek ve
Mart 235 islemleri C seviyesinin iizerinde olanlar i¢in dil tazminati| 1-31
} alabilmeleri amaciyla tahakkuk ofisine vermek.
~ .. |Fakilte Personel Kimlik kartlarmm temini ve iadesi
Personel Ozliik |. ..
Mart 236 : . islemlerini yapmak 1-31
Islemleri
Mart 237 Per'sonel Oz}uk A"ra"stlrrna Qorevllsl almm  i¢in ilan  siireglerini 1-31
Islemlgrl yiiriitmek,takip etmek ve sonuclandirmak
Mart 238 Per'sonel Oz}uk Ogretim Uyesi Al igin ilan siireglerini yiirtmek,takip 1-31
Islemleri etmek ve sonuclandirmak
2547 sayih  kanunun 35.maddeis uyarinca baska
Universitelerde ~ gecici  gorevlendirilen ~ Arastirma
Personel Ozliik Gorevlilerinin  yazismalarini yapm.ak,gelen raporlarint
Mart 239 iglemleri Bolim Baskanliklarina teblig etmek ve| 1-31
esdanismanlarindan ilgili Arastirma Gorevlieri ile ilgili
raporlarim alarak Ust Yazi ile Rektorlik Makamina
_ sunulmasi
Mart 240 Per.sonel Oz-luk Izleme Degerlendirme raporlarini hazirlamak 15-31
Islemleri
*kkkkx
Nisan 241 | Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve Idari Gorev Odeme Islemleri. 1-10
Nisan 242 | Maas-Tahakkuk |[Maas SGK Islemleri. 15-25
Nisan 243 | Maas-Tahakkuk | Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders deme islemleri. 1-15
Nisan 244 | Maas-Tahakkuk Ta§1r%1r Ka'ylt YetkIIISI'Olari?lk'Fakultemn taginir islemlerini 1-30
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Nisan 245 | Maas-Tahakkuk Akgd'emlk ve Idari Personelin Ter.fl ve K@em Islemlerinin 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi
Nisan 246 | Maas-Tahakkuk Akademik ve }dal‘l Eersone!lm Mesai  Ucretlerinin 1-10
hesaplanmasi ve Odeme islemlerinin yapilmasi
Nisan 247 | Maas-Tahakkuk Qoreve 'Btclslayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-30
islemlerinin yapilmasi
Nisan 248 | Maas-Tahakkuk | Yolluk Odemelerinin yapilmast 1-30
Nisan 249 | Maas-Tahakkuk |Kisi bor¢larinin hesaplanmasi ve tahsilinin yapilmasi 1-30




Icra Tslemlerinin takip edilmesi kesintilerin yapilmas: ve

Nisan 250 | Maas-Tahakkuk|. . . . L 1-30
ilgili Icra Daireleri ile yazismalar1 yapmak
Nisan 251 | Maas-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi 1-30
2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca
Nisan 252 | Maas-Tahakkuk [gérevlendrime  ile  gidenlerin  kefalet  senetlerinin| 1-30
hazirlanmasi ve Rekt6rliik Makamina bildirilmesi
Nisan 253 | Maas-Tahakkuk | Telefon Ucreti Odemesi. 10-20
Yapilacak olan Dogrudan Teminlerin tekliflerini hazirlayip
Nisan 254 | Maas-Tahakkuk |gerekli islemler tamamlandiktan sonra oddemelerini| 1-30
yapmak.
Nisan 255 Sekreterlik  |Fakiilte Yonetim Kurulunun Aylik Toplantisi. 15-30
Personel Ozliik |AAkademik  ve Idari Personel 1le ilgili bilgilerin
Nisan 256 : . (dogum,evlenme,dliim vb.6zliik haklarmn arsivlenmesini| 1-30
Islemleri
Nisan 257 Per§onel Oz}uk Akademik ve Idari Personel Ile ilgili kurumigi ve 1-30
Islemleri kurumdis1 yazismalarini yapmak
. Personel Ozliik |Akademi ve Idari Personelin izin,terfikidem,goreve
Nisan 258 - . . . . : qo 1-30
Islemleri atanma,gorevde yiikselme,gérev yenileme ve mal bildirim
. Personel Ozliik |Akademik Personelin yurt i¢ci ve yurt disi gorevlendirme
Nisan 259 : . 1-30
Islemleri yazigmalarini yapmak
Nisan 260 Per§onel Oz.luk Akadgmlk ve Ifia‘rl Eersonelm gorevden ayrilis ve 1-30
Islemleri emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak
Akademik ve Iidari Personelin almis oldugu saghk
) raporlarinin siiresinin bitiminde goreve baslatma,Rektorlitk
Nisan 261 Personel Ozliik [Makamina yaz ile bildirme,gerekli kesintinin yapilmasi 1-30
Islemleri icin tahakkuk islerine verilme,kadrosu baska birimlerde
olanlarin birimleriyle yazigsma islemlerini yapmak
Nisan 262 Per§onel Oz-luk Bglum 'Baskan ve Yardimcilarimin siirelerinin  takip 1-30
Islemleri edilmesini ve yazigsmalarini yapmak
Nisan 263 Per§onel Ozlluk Akademik ve Idari personglm varsa hizmet birlestirmesi 1-30
Islemleri yazigsmalarini yapmakve takip etmek
« .. |Arastirma Gorevlisi durumlarim1i kontrol etmek ,n6bet
. Personel Ozlik |, ™" . P ..
Nisan 264 . . listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlarn icin| 1-30
Islemleri N .
gorevlendirme yapmak
_ Personel Ozliik Ogretln_l Elc?rr_lanlafl ya.1ban01 dil puanla}rllnl gur_lcellamek ve
Nisan 265 islemler C seviyesinin iizerinde olanlar i¢in dil tazminatif 1-30
i _ alabilmeleri amaciyla tahakkuk ofisine vermek.
. Personel Ozliikk |Fakiilte Personel Kimlik kartlarinin temini ve iadesi
Nisan 266 . . . . 1-30
Islemleri islemlerini yapmak
Nisan 267 Per.sonel Ozlluk A“raustlrma 'GOI'thSl alm i¢in ilan  siireglerini 1-30
Islemleri yiiriitmek,takip etmek ve sonuclandirmak
Nisan 268 Per§onel Ozlluk Ogretim Uyesi Al igin ilan siireclerini ylirtmek,takip 1-30
Islemleri etmek ve sonuclandirmak
Nisan 269 | Ogrenci isleri |Final Sinav Programi Calismalari 15-24
Nisan 270 | Ogrenci isleri |Final Sinav Programlarinin lani 24
2547 sayili  kanunun 35.maddeis uyarmnca bagka
Universitelerde ~ gecici  gorevlendirilen  Arastirma
_ Personel Ozliik Gorevlilerinin  yazigsmalarini yapm.ak,gelen raporlarini
Nisan 271 Boliim Baskanliklarma teblig etmek ve| 1-30

Islemleri

esdanigmanlarindan ilgili Arastirma Gorevlieri ile ilgili
raporlarim1 alarak Ust Yazi ile Rektdrlik Makamina
sunulmasi

*khkkk




Mayis 272 | Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve Idari Gorev Odeme Islemleri. 1-10
Mayis 273 | Maas-Tahakkuk |[Maas SGK Islemleri. 15-25
May1s 274 | Maas-Tahakkuk [Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders 6deme islemleri. 1-15
Mayis 275 | Maas-Tahakkuk Ta?ll’%lr Kaylt Yetk|||S|. Olarf?lk' Fakiiltenin taginir islemlerini 1-31
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Mayis 276 | Maas-Tahakkuk Akgd.emlk ve Idari Personelin Ter.fl ve Kld.em Islemlerinin 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi
Mayis 277 | Maas-Tahakkuk Akademik ve }dal‘l Eersone!lm Mesai  Ucretlerinin 1-10
hesaplanmasi ve Odeme islemlerinin yapilmasi
Mayis 278 | Maas-Tahakkuk Qoreve 'B'flslayan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-31
islemlerinin yapilmasi
Mayis 279 | Maas-Tahakkuk | Yolluk Odemelerinin yapilmast 1-31
Mayis 280 | Maas-Tahakkuk |Kisi bor¢larinin hesaplanmas ve tahsilinin yapilmasi 1-31
Mayis 281 | Maas-Tahakkuk |Icra Islemlerinin takip edilmesi,kesintilerin yapilmasi ve| 1-31
Mayi1s 282 | Maas-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi 1-31
2547 sayilh Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca
Mayis 283 | Maas-Tahakkuk |gérevlendrime  ile  gidenlerin  kefalet  senetlerinin| 1-31
hazirlanmasi ve Rekt6rliik Makamina bildirilmesi
Mayis 284 | Maas-Tahakkuk | Telefon Ucreti Odemesi. 10-20
Yapilacak olan Dogrudan Teminlerin tekliflerini hazirlayip
May1s 285 | Maas-Tahakkuk |gerekli islemler tamamlandiktan sonra oddemelerini| 1-31
yapmak.
Mayis 286 | Ogrenciisleri |Kismizamanli 6grenci puantajimin SKS'ye bildirilmesi 15
Mayis 287 | Ogrenci Isleri |Derslerin Bitimi 17
Derse giren Ogretim  elemanlarinin  &grencilerinin
May1s 288 | Ogrenci Isleri |devamsizliklarni OBS ye girmesi (Ogretim Elemanlarina ef 17-18
posta ya da sms atilmasi)
. . Final Sinavl
Mayis 289 | Ogrenci Isleri fhat staviatt 20-2H
Mayis 290 Ogrenci sleri Biitiinleme Sinav Programi Hazirlama Calismalari 20-28
Mayis 291 Ogrenci isleri |Biitiinleme Smav Programlarinin Ilani 28
i B h Du . ) . Al -I :i:l -la E LR Yu .
Mayis 292 Sekreterlik ahar Donemi Ogrenci Alimu ile Ilgili Enstitii Yonetim 23.27
Kurulu Toplantisi.
« ... |Akademik ve Idari Personel 1ile ilgili bilgilerin
Personel Ozliik _ o o . .
Mayis 293 : . (dogum,evlenme,dliim vb.6zliik haklarmn argivlenmesini| 1-31
Islemleri
™ vapmak D r
Mayis 294 Per'sonel Oz}uk Akademik ve Idari Personel Ile ilgili kurumigi ve 1-31
Islemleri kurumdis1 yazismalarini yapmak
Akademi ve Idari Personelin izin,terfi kidem,géreve
Mayis 295 ersone OZ. i} gtanma,goirevd.e yiikselme,gorev .yenlleme ve mal bildirim 1-31
Islemleri islemlerini takip etmek ve gerekli yazigmalar1 yapmak
Mayis 296 Per§0nel Oz}uk Akademik Personelin yurt ici ve yurt dis1 gorevlendirme 1-31
Islemleri yazismalarini yapmak
Mayis 297 Per§onel Oz}uk Akade.rT.llk. ve IF1a.r1 I.Dersonelln gorevden ayrilis ve 1-31
Islemleri emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak
Akademik ve idari Personelin almis oldugu saglhk
raporlarinin siiresinin bitiminde goreve baglatma,Rektorlitk
Mayis 298 Personel Ozliik [Makamina yaz ile bildirme,gerekli kesintinin yapilmasi 1-31

Islemleri

icin tahakkuk islerine verilmekadrosu baska birimlerde
olanlarin birimleriyle yazigma islemlerini yapmak




Personel Ozliik

Bolim Baskan ve Yardimcilarmin siirelerinin  takip

M 299 : . : .. 1-31
ayis Islemleri edilmesini ve yazismalarini yapmak
P 1 A 1..k - T . - - . . .
Mayis 300 ersone O;u Akademik ve Idari personglln varsa hizmet birlestirmesi 1-31
Islemleri yazismalarim yapmakve takip etmek
« .. |Arastirma Gorevlisi durumlarim kontrol etmek ,nébet
Personel Ozlik |, ™" . e ey ..
May1s 301 islemleri listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlar1 igin| 1-31
i gorevlendirme yapmak
Personel Ozliik Ogretlrr.l Elérr.lanla"rl yallbanm dil puanlgrllm gurllcellamek ve
Mayis 302 islemleri C seviyesinin iizerinde olanlar igin dil tazminati| 1-31
i alabilmeleri amaciyla tahakkuk ofisine vermek.
P 1 - 1..k . - - - - - -
Mayis 303 ersone OZ. il Fakulte. Eersonel Kimlik kartlarinin temini ve iadesi 1-31
Islemleri islemlerini yapmak
P 1 - 1..k . . . . . - . . .
Mayts 304 ersone Oz. i A“raustlrma .GOI‘CVIISI alimi  igin ilan  siireglerini 1-31
Islemleri yiiriitmek, takip etmek ve sonuclandirmak
P 1 - 1..k N\ v . % . . . - . . . . .
Mayts 305 ersone Oz.u Ogretim Uyesi Alim igin ilan siireglerini yiirtmek,takip 1-31
Islemleri etmek ve sonuclandirmak
2547 sayili  kanunun 35.maddeis uyarinca baska
Universitelerde  gecici  gorevlendirilen  Arastirma
Personel Ozliik Gorevlilerinin  yazismalarini yapmlak,gelen raporlarini
Mayis 306 islemleri Boliim Baskanliklarma teblig etmek ve| 1-31
esdanigmanlarindan ilgili Aragtirma Gorevlieri ile ilgili
raporlarim1 alarak Ust Yazi ile Rektdrlik Makamina
sunulmasi
*kkkk
Haziran | 307 |Maas-Tahakkuk |Personel Maas ve idari Gorev Odeme Islemleri. 1-10
Haziran 308 | Maas-Tahakkuk |Maas SGK Islemleri. 15-25
Haziran | 309 [Maas-Tahakkuk |Ders veren Ogretim Uyelerine ek ders deme islemleri. 1-15
Haziran 310 | Maas-Tahakkuk Ta$.1n.1r Ka.ylt YetkIIISI. OIar?k. Fakiiltenin taginir islemlerini 1-30
takibi ve zimmetleme isleminin yapilmasi
Haziran 311 | Maas-Tahakkuk Akgd.emlk ve Idari Personelin Ter.fl ve K@em Islemlerinin 1-10
takibi ve maas programina (KBS) islenmesi
Haziran 312 | Maas-Tahakkuk Akademik ve }darl F’ersone!lm Mesai  Ucretlerinin 1-10
hesaplanmasi ve Odeme islemlerinin yapilmasi
Haziran 313 | Maas-Tahakkuk Qoreve .B?1§layan veya Gorevden Ayrilan personelin SGK 1-30
islemlerinin yapilmasi
Haziran 314 | Maas-Tahakkuk |Yolluk Odemelerinin yapilmasi 1-30
Haziran 315 | Maas-Tahakkuk |Kisi bor¢larinin hesaplanmas ve tahsilinin yapilmasi 1-30
Haziran 316 | Maas-Tahakkuk Fcr.a.l.slemlelimm -tiilklp edilmesi,kesintilerin yapilmasi ve 1-30
ilgili Icra Daireleri ile yazismalar1 yapmak
Haziran 317 | Maas-Tahakkuk |Kefalet Islemlerinin yapilmasi ve takip edilmesi 1-30
2547 sayih Kanun 35. maddesi ve 39. maddesi uyarinca
Haziran 318 | Maas-Tahakkuk |gérevlendrime ile  gidenlerin  kefalet  senetlerinin| 1-30
hazirlanmasi ve Rektorliik Makamina bildirilmesi
Haziran 319 | Maas-Tahakkuk | Telefon Ucreti Odemesi. 10-20
Haziran 320 Ogrenci Isleri Otomasyon Sistemine Final Sinav Not Girisi i¢in Son Giin 12
DC-DD notlu o&grencilerin  biitiinleme sinavinda not
Haziran | 321 | Ogrencilsleri |yiikseltme taleplerinin alinmasi. (Dilekge) (Ilan Metni 13| 12 -/14
iinde Siteye Koyulacak.)
Final sinav sonuglarina gore Ogrencilerin mezuniyet
Haziran | 322 | Ogrencilsleri |durumunun kontrolii, mezuniyet belgelerinin hazirlanmasi | 12-19
Haziran 323 Ogrenci Isleri [Kismi zamanli 6grenci puantajmin SKS'ye bildirilmesi 15
Haziran | 324 | Ogrenci isleri |Biitinleme Sinavlari 17-23




Otomasyon Sistemine Biitiinleme Sinav Not Girisi i¢in Son

Haziran | 325 | Ogrenci Isleri 25
Giin
Haziran 396 Ogrenci Isleri Tek Dt.ars. .Smav1 duyurusu ve basvurularin kontrolii, 2507
sinavla ilgili hazirliklar
" . 0 ! i 5 ileri
Haziran 397 Ogrenci Isleri Ezglar Yariyili %10'luk Bagar1 Grubuna Giren Ogrencilerin 26
Yapilacak olan Dogrudan Teminlerin tekliflerini hazirlayip
Haziran | 328 | Maas-Tahakkuk [gerekli islemler tamamlandiktan sonra Odemelerini| 1-26
yapmak.
Haziran 329 | Maas-Tahakkuk | Tasmir Tiiketim Cikis Islemleri. (II. Dénem) 27-30
Haziran | 330 | Ogrencilsleri |Tek Ders Smavi 28
Haziran 331 | Maas-Tahakkuk Final Ucret Yonetiminin Alimmast ve Odemesinin 25.30)
yapilmasi
Haziran 332 Sekreterlik  |Fakiilte Yonetim Kurulunun Aylik Toplantisi. 15-30
Biitiinleme sinav sonuglarina gére 6grencilerin mezuniyet
Haziran | 333 | Ogrencilsleri |durumunun kontrolii, mezuniyet belgelerinin hazirlanmasi | 25-3T
Personel Ozliik Akademik ve Idari Personel 1ile ilgili bilgilerin
Haziran | 334 - . (dogum,evlenme,5liim vb.6zliik haklarmin arsivlenmesini| 1-30
Islemleri
Haziran 335 Per§onel Oz.luk Akademik ve Idari Personel Ile ilgili kurumigi ve 1-30
Islemleri kurumdis1 yazismalarini yapmak
Akademi ve Iidari Personelin izin,terfi,kidem,goreve
Haziran | 336 Personel Ozluk gtanma,go‘revdhe yukselme,gorev.yenlleme ve mal bildirim 1-30
Islemleri islemlerini takip etmek ve gerekli yazigmalar1 yapmak
Haziran 337 Per§onel Oz.luk Akademik Personelin yurt i¢i ve yurt dis1 gérevlendirme 1-30
Islemleri yazismalarini yapmak
Haziran 338 Per§onel Oz-luk Akade_mlk' ve Ifia'rl Eersonelm gorevden ayrilis ve 1-30
Islemleri emeklilik islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak
Akademik ve Iidari Personelin almis oldugu saghk
i} raporlarinin siiresinin bitiminde goreve baglatma,Rektorlitk
Haziran | 339 | Personel Ozlluk Makamma yazi |Ie' blldlrme,gerekll kesintinin yapilmasi| 4 4
Islemleri icin tahakkuk islerine verilme,kadrosu baska birimlerde
olanlarmn birimleriyle yazigsma islemlerini yapmak
Haziran 340 Per.sonel Oz-luk Bglum ‘Baskan ve Yardimcilariin = siirelerinin  takip 1-30
Islemleri edilmesini ve yazigsmalarini yapmak
Haziran 341 Per§onel Ozlluk Akademik ve Idari personglm varsa hizmet birlestirmesi 1-30
Islemleri yazigsmalarini yapmakve takip etmek
= ... |Arastirma Gorevlisi durumlarin1 Kkontrol etmek ,ndbet
. Personel Ozlik |,. . e .
Haziran 342 islemleri listesi hazirlamak,ve lisansiistii egitim durumlar1 igin| 1-30
¥ _ gorevlendirme yapmak
Haziran 343 Per§onel Ozlluk Ogret?m ljjle.zm.e.mla.rl yabanci dl.l Pual.qlarlm guncellamek Vel 1.30
Islemleri C sevivesinin iizerinde olanlar icin dil tazminati
. Personel Ozliikk |Fakiilte Personel Kimlik kartlarinin temini ve iadesi
Haziran | 344 ; . ) - 1-30
Islemleri islemlerini yapmak
Haziran 345 Per§0nel Oz}uk A"ra"stlrma Qorevllsl alm igin ilan  siireglerini 1-30
Islemleri yiiriitmek, takip etmek ve sonuclandirmak
Haziran 346 Per§0nel Oz}uk Ogretim Uyesi Alim igin ilan siireglerini yiirtmek,takip 1-30
Islemleri etmek ve sonuclandirmak
. Ozliik |2547 Ii  kanunun 35.maddeis arinca  bagka
Haziran | 347 Personel Oz.u c>0t Sy .. o e ’ 1-30
Islemleri Universitelerde ~ gegici  gorevlendirilen  Arastirma
Haziran 348 Personel Ozliikk |Izleme Degerlendirme raporlarini hazirlamak 1-30

Islemleri
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