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Birimi: KIRKLARELI UNIVERSITESI HUKUK FAKULTESI
Sira | Hassas Gorevler Gorevin Sorumlu Birim | Gorevin Yerine Getirilmeme
No Yiiriitiildiigii Birim | Amiri Sonucu
Boliimiin Akademik Hedeflerine
D?k"an Yardimetlari Dekan Ulagmasinda, Derslerin Diizenli ve
1 Ders Igeriklerinin Hazirlanmasi ve Ders Programlarinin Boliim Baskanliklary, Dekan Yarditiieisi Eksiksiz ~ Yiiriitiilmesinde Problemler
Planlanmasi, Planlanan Ders Programlarinin Y iiriitiilmesi Ogretim Elemanlari n Yasanmasi, Ogrenci Hak Kayb,
Bolum Bagkan Kurumsal itibar Kaybi, Kamu Zarar.
Dekan Egitim Ogretimin Aksamast,
Ogrenci Hak Kaybu,
) Ders ve Smav Programlarinin Hazirlanmasi ve Ogrenci Bilgi Ogrenci Isleri Birimi Dsln Yardinigig Kurumsal Itibar Kaybu,
Sistemine Tanimlanmasi Bolum Bagkant Cezai Islem Konusu Olmasi,
Fakiilte Sekratest Ogrencilerin Yanlis Bilgilendirilmesi.
N Sl s . " o Dekan .
Miifredat Debl$1kll.klerl, Intibak, Muafiyet 1$l.§:1vnler11.1m ha_tall. | Boliim Baskanliklari, Kurumsal Itibar Kayb,
yapilmasi. Kayit Silme, Kayit Dondurma ve Ogrencilerle Ilgili | komisyonlar.  Osrenci | Fakiilte Sekreteri wo
3 e PO A . ; y ) g Ogrenci Hak Kaybi.
Alman Diger Kurul Kararlarinin Ogrenci Bilgi Sistemine isleri Birimi ) } .
Islenmesi ve Dosyalanmasi Komisyon Uyeleri
Egitim Ogretimin Aksamast,
Kamu Zarari,
e L . o . ) Kurumun Itibar Kayb,
4 Universitemize Yerlesen Ogrencilerin (YKS, YGS, DGS v.b.) Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ceuai Tslem Konmusi Oliasi,

Kayit ve Kontrol Islemlerinin Yapilmasi

Ogrenci Hak Kaybu.
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Boliim Bagkanliklari,

Dekan

Egitim-Ogretimin Aksamasi,
Ogrencinin Egitim ve Ogretimle Ilgili

5 Ogrenci Danigmanlik Hizmetlerinin Y iiriitiilmesi Ogretim Elemanlari Eksik Bilgilendirilmesi,
Ogrenci Hak Kayb,
Kurumsal itibar Kayb.
Fakiilte Sekreteri Rupurngal 1ikar Kaybl,' . .. .
6 ‘ Oigrenc Tyleri Birimi ) Kamuoyunun Yanls Bilgilendirilmesi,
Burs, Kredi ve Diger Duyurularin Ilan Edilmesi Komisyon Uyeleri Ogrenci Hak Kaybi.
Telafisi Gii¢ Sorunlara Sebebiyet Verme,
N Dekan Ogrenci Hak Kaybt,
Bolim Baskanliklari Fakiilte Sekreteri Bilgi ve Belgeleri Yetkisiz Kisilerin
7 Ogrenci Bilgilerinin Gizli Tutulmasi Ogrenci Igleri Birimi Boliim Baskani Gormesi,
Kurumun Itibar Kayb:,
idari Islem Konusu Olmast,
i Dekan o .
) ] o Ogrenci isleri Birimi, Ogrenci Hak Kayb,
8 Ogrenci Disiplin Sorusturmasi Islemlerinin Yiiriitiilmesi Sorusturma Komisyonu Sorusturmaci veya | Kurumun Itibar Kaybi.
Sorusturma Komisyonu
Kurumun Itibar Kaybi,
Sinavlarin  Ertelenmesine  Sebebiyet
) Dekan Yardimecilari, Verme
Sinav Siirecinin (Sinav Sorularinin Basilmas: ve Gozetmenlik) | Bsliim Bagkanliklari Boliim Baskant a7
9 e p - i . D r ’ Ogrenci Hak Kaybi,
Yiiriitiilmesi ve Sinavlarin Degerlendirilmesi Ogretim Elemanlari idari Sorusturma,
Cezai Yaptirimlar.
10 Sinav  Degerlendirme Sonuglarmin - Zamaninda  Elektronik | Bslim Baskanliklari B6liim Bagkani é?::e?l‘::ilﬁglt(nl’(aybl
AN =] 5
Ortama Aktarilmasi Ogretim Elemanlari Giiven ve Kurumsal itibar Kaybu.
- Dekan -
11 Mezuniyet [glemlerinin Yiiriitiilmesi Bolum Baskanliklar Boliim Bagkani Kurumsal Itibar Kaybs,

Ogrenci Isleri Birimi

Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Hak Kayb,
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12

Satin Alma Siireci islemlerinin Yiiriitiilmesi Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri

Birim lhtiyaglarinin Kargilanamamasi,
Maddi Kaynaklarmn Verimsiz
Kullanilmasi, Kamu Zarari,

Hak Kaybi,

Kurumsal Itibar Kaybi,

Cezai ve Idari Yaptirimlar,

Hesap Verme Sorumlulugu,

Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasu.

Birim Tasinir Islemlerinin (Stok Takibi, Sayim, Muayene ve Tasinir Kayit Yetkilisi Tastnir Kontrol Yetkilisi
Kabul Islemlerinin Vb.) Yirutiilmesi

Mali Kayip,

Menfaat Saglama,

Yolsuzluk,

Kamu Zarari,

Cezai ve idari Yaptirimlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

14

Tasinirlarin Yangina, Islanmaya, Bozulmaya, Calinmaya ve
Benzeri Tehlikelere Karsi Korunmasi Igin Gerekli Tedbirleri
Almak ve Alinmasinin Saglanmasi

Tasinir Kayit Yetkilisi Taginir Kontrol Yetkilisi

Kamu Zarari,

[s Stireglerinde Aksakliklar,
Hesap Verme Sorumlulugu,
Kurum Itibar Kayb,

Cezai ve Idari Yaptinmlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

15

Taslmr]arm Giris ve Cikisina iligkin Kayitlari Tutmak, Bunlara
Iligkin Belge ve Cetvelleri Diizenlemek, Taginir Y dnetim Taginir Kayit Yetkilisi Tastnir Kontrol Yetkilisi
Hesap Cetvellerini Olugturarak Y1l Sonu Islemlerinin
Tamamlanmast

Hatali Planlamaya Sebebiyet,
Hatali Raporlama,

Kamuoyunu Yanlig Bilgilendirme,
Yolsuzluk,

Kamu Zarari,

Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi

16

Personele Yapilacak Odemelerin (Maas, Ek Ders, Yolluk v.b) | Tahakkuk Birimi Fajgtiles Sekroter

Zamaninda ve Dogru Olarak Yapilmasi

Kamu Zarari,

Kisi Zarari,

Cezai veya Idari Sorusturma Konusu
Olmast,

Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

17

Personelin SGK Ise Giris-Isten Aynlig Bildirgelerinin | Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri
Zamaninda Hazirlanmas;, SGK Primlerinin Eksiksiz ve

Kamu Zarari,
Kisi Zarari,
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Zamaninda Bildirilmesi ve Odenmesine Iliskin Islemlerin Takip
edilmesi

Cezai veya Idari Sorusturma Konusu
Olmasi,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

Birim [htiyaglarinin Karsilanamamasi,

Maddi Kaynaklarmn Verimsiz
Personele Yapilacak Odemeler Diginda Kalan Odemelerin L Fakiilte Sekreteri Iliu?imzlga:’
18 (Hakedis, Fatura v.b) Zamaninda ve Dogru Olarak Yapilmasi Tahakkuk Birimi H:L Kaybal ’
ve Odeme Islemlerinin Takip edilmesi Kurumsal Itibar Kayb: Yasanmasi,
Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Hesap Verme Sorumlulugu.
Yasal Siiresinde ve Mevzuata Uygun Ilgili Raporlarin ( ig llgilj Komisyonlgr Dekan Idari Islerin Aksamasi,
19 Kontrol, Faaliyet, I¢ Degerlendirme v.b) Hazirlanmasi ve Fakilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmast,
Yayinlanmasi Kurumsal Itibar Kayb1 Yasanmasi.
Kamu Zarari,
i 3 ; ; G i Hak Kaybi,
20 Sendika, Icra3 N.afakg vb. I.slemlerm Takibi, Ilgili Kisi ve Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kurumsal Itibar Kaybt Yasanmast,
Kurumlara Bilgi Verilmesi S P
Cezai ve Idari Yaptirimlar,
Hesap Verme Sorumlulugu.
Kurumsal itibar Kayb,
Kamunun Dogru Bilgilendirilmemesi,
21 Birim Web Sayfasinin Hazirlanmasi ve Giincel Tutulmasi Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri Cezai ve Idari Sorusturma Konusu
Olmasi,
Hak Kaybu.
. Dekan Egitim Ogretimin Aksamasi,
2 Bina Igerisinde Ts'ehllilfe Igeren Durumlarin ISG’ye Ve Diger Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri Hak Kayb:.
Ilgili Birimlere Bildirilmesi
Baloslite Seloreter Dekan Eilr(uﬁ?:lnftibar
23 Mahkeme Kararlarinin Uygulanmasi Bolim Bagkani ’

ABD Bagkani

Fakiilte Sekreteri

Cezai ve Idari Sorusturma,
Kamu Zarar1.
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Hak Kaybi,
4 Bilgi Edinme Bagvurularmin Degerlendirilmesi ve Bagvurularin | gakiilte Sekreteri Dekan Kurumsal tibar,
Zamaninda Cevaplanmasi Cezai ve 1dari Sorusturma.
- Hak Kaybs,
. ; . . ekan it
25 | Yolsuzluk ve Usulsizlukle [lgili ihbarlarin Takip Edilmesi Fakillte Sekreteri Kurumsal Itibar Kaybs,
Cezai ve Idari Sorusturma,
Kamu Zarar1
Fakiilte Sekreteri Dekan Kurumsal itibar Kaybi,
26 | Kurul Kararlan ve Gizli Yazilarm Hazirlanmast ve Korunmasi | Personel  Ozluk  Isleri | Fakiilte Sekreteri Hak Kaybi,
Birimi Cezai ve Idari Sorusturma,
Kamu Zarari,
_ _ Dekan Kurumsal Itibar Kayb,
27 Siireli ve Giinlii Yazilarin Hazirlanmasi, Takibi ve P§r§opel Ozliik Isleri Fakiilte Sekreteri Hak Kaybl, '
Sonuglandirilmasi Birimi Cezai ve Idari Sorusturma,
: Tenkit.
Anabilim Dali o
. ’ N Kurumsal Itibar Kayb,
8 Akadem.lk' Kad“rc?_ C.,"allsm.alarmm Yapilmasi ve Takip B?S{(anllbl ) Dekan Hak Kaybt, Dava Konusu Olmast,
I[slemlerinin Yiirttiilmesi Boliim Baskanhig:
Personel Ozliik Birimi
Fakulte Sekreteri, Fakiilte Yonetim Kurulu Hak Kaybr,
29 | Atama Siiresi Uzatimi Teklif [slemlerinin hazirlanmasi Fersoiial Lelilk fylerd Dekan Lava Rongsu Olpmnst,
Birimi Kurumsal Itibar Kaybu.
Kurumsal itibar Kaybi,
Kurumsal Hedeflere Ulagmada
Aksakliklar,
30 Elektronik Ortamda Performans Gostergelerinin Izlenmesine Bolum Baskanliklar: Dekan Kamuoyunu Yanhs Bilgilendirme,

Yonelik Verilerin Dogru ve Zamaninda Girilmesi

D1s Denetimde Sorgu Konusu Olmast,
Hesap Verme Sorumlulugunun Ihlali,
Kamu Kaynaklarmin Verimsiz
Kullanilmast.
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Bina i¢ ve dis alanlarinin Temizliginin yeterli dl¢lide i : Temizhk. AlatkliKlar,
31 B oy . Sekreterlik Fakillte Sekreteri Hastalik yayma riski,

yap ) Kurumsal itibar kaybi,

) Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmast,
) . Komisyon Uyeleri Kamu Kaynaklarinin Verimsiz
32 i¢ Kontrol Sisteminin Gelistirilmesine Yénelik Islemlerin Risk Kontrol Gorevlisi . R Kullanilmast,
o g Risk Kontrol Gorevlisi —_ ;
Yiiriitiilmesi Kamuoyunu Yanlig Bilgilendirme,
Is Yiiriitimiinde Aksakliklar~
Risk Uyeleri
Dog¢. DffflAhmet RURKMEN Dr. Ogr. Uyesi Aysel UYAR
Oliim Bagkan ABD Baskani

Onaylayan(Birim Amiri)
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