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HASSAS GOREVLERI BELIRLEME BROSURU

HASSAS GOREV NEDIR?

~

/Birimin temel islevini etkin bicimde yerine getirmesini
etkileyebilecek riskler iceren, zamaninda ve/veya
dogru bir sekilde yerine getirilmesi halinde karar alma
stireglerini giiglendiren ve kaynaklarin etkin
kullanimini saglayan kritik 6neme sahip sinirlt
sayidaki gorevler hassas gorevdir.
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e Birimin fonksiyonlarini etkin bir
sekilde yerine getirebilmesi igin

HASSAS GOREVLER NEDEN kritik faaliyetlerin tespit edilmesini,
TESPiT EDiLMELiDiR? e Bu kritik faaliyetlerin gt')zden
gecirilmesini  ve  bu  sayede
aksakliklar var ise tespit edilmesini,

e Bu kritik faaliyetler igin gerekli
kontrol  onlemlerinin  alinmasini
temin eder.

BOYLECE

1-  BIRIMIN FAALIYETLERININ AKSAMADAN YURUTULMESINE,
2- KAMU KAYNAKLARININ VERIMLI BICIMDE KULLANILMASINA
YARDIMCI OLUR.

HASSAS GOREVLER NASIL TESPIT EDILIiR? :

Hangi gorevler gizlilik statiisiindedir?

Hangi alanlardaki faaliyetlerde hata veya
usulsiizliik yapilmasi ihtimali daha fazladir?
Hangi gorevlerin belli bir zaman siireci i¢inde
yerine getirilmesi dnemlidir?

Hangi alanlarda bilgi ve egitim ihtiyac1 ¢ok
yiiksektir?

Hangi gorevler i¢ ve dis etkenlere yiiksek derecede
maruz kalir?

Hangi gorevler yerine getirilemezse mali kayba
neden olur?

Hangi gorevler yerine getirilemezse kaynak
israfina neden olur?

Hangi isler yiiksek maliyetlidir?

Hangi islerin ya da siire¢lerin aksamas1 birimin
digsaridan olumsuz tepki almasina neden olur?
Hangi islerde hesap verme yiikiimliiligi fazladir?
Hangi isler i¢in ¢ok fazla mesai harcanmaktadir?
Hangi alanlarda ¢ikacak sorunlar, birimin
fonksiyonunu yerine getirmesine engel olur?
Kimlerin ¢ok fazla sorumlulugu vardir?

Hassas Gorevler tespit edilirken
birimlerin;

hizmet envanteri, operasyonel
plan ve gorev tanim
rehberlerinde yer alan gorevleri
kapsaminda soracaklar1

baslica sorular sunlardir:
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HASSAS GOREVLER ENVANTERI NASIL CIKARILIR?

Birimin gergeklestirmis oldugu gorevlerin hangisinin birim i¢in hassas nitelikte bir
gorev oldugunu belirlemek i¢in; hassas gorevlerin tespit edilmesinde sorulan sorulara
verilen cevaplar evet ise; birim i¢in o gorev hassas niteliktedir. Hassas nitelikte olan

gorevlerin envanteri ¢ikartlir.

Gorevin Yaratildaga Birim Sorumlu Birim Amiri Gdrevin Yerine

Getirilmesinin Sonuclar

ORNEKTIR

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

Birimin Gorevi Goreve Sorulacak Hassas Sorular

1-Yaklagik Maliyet
midir?

gizlilik statiisiinde

2- Yaklasik maliyet maliyetin
belirlenmesinde hata ve usulsiizliik yapilma
ihtimali var mudir?

4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu
kapsaminda mal ve

hizmet alim1 ve 3- Yaklasik maliyet belirlenmesi belirli

yapimi isi temininde zaman igerisinde yapilmasi 6nemli midir?
yaklagik maliyetin
EKSIK ve HATALI

hesaplanmasi

4- gorev yerine getirilmezse kaynak israfina
sebebiyet verir mi?

5- Eksik veya hatal1 yaklasik maliyet
hesaplanmasinda hesap verme yiikiimliiliigi
fazla nudir?



